12
2

УТВЕРЖДЕНО
Ученым советом «НОЧУ Института экономики, права и гуманитарных специальностей»

«___»___________200__г. (протокол №__)
Председатель ученого совета

«НОЧУ Института экономики, права и гуманитарных специальностей»

Ректор

Д.э.н., профессор__________ Нарский В.А.
ПОЛОЖЕНИЕ
о текущей аттестации студентов 
«НОЧУ Института экономики, права и гуманитарных специальностей»
Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом РФ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Законом РФ «Об образовании», Уставом «НОЧУ Института экономики, права и гуманитарных специальностей».

1.  Общие положения

1.1. Текущая аттестация студентов – это проверка соответствия знаний, умений и навыков студентов требованиям Государственного стандарта высшего профессионального образования по соответствующей специальности.

1.2. Текущая аттестация студентов проводится в форме экзаменационной сессии, которая включает сдачу зачетов и экзаменов, защиту контрольных, лабораторных и курсовых работ, защиту отчетов по практике. 
1.3. В пределах одной экзаменационной сессии число зачетов не должно превышать шести, а экзаменов – пяти.
1.4. Сроки проведения экзаменационной сессии устанавливаются деканатом в соответствии с графиком учебного процесса.
1.5. Расписание экзаменов должно быть составлено таким образом, чтобы студент имел не менее 3 дней на подготовку к экзамену.
1.6. Днем окончания экзаменационной сессии считается день последнего экзамена согласно расписанию. 

1.7. Экзамен – это форма итоговой проверки знаний, умений и навыков студента, полученных в процессе обучения по данной дисциплине. По результатам экзамена студенту выставляется дифференцированная оценка. 
1.8. Экзамен, как правило, проводится в форме собеседования преподавателя со студентом по вопросам экзаменационного билета, полученного студентом. 
1.9. По решению кафедры или научно-методического совета экзамен может быть проведен в иной форме. Порядок и правила проведения такого экзамена разъясняются студентам на консультации перед соответствующим экзаменом. 

1.10. Экзаменационные билеты составляются преподавателем, читающим курс лекций по данной дисциплине, или по поручению кафедры – другим преподавателем, и утверждаются на заседании кафедры или научно-методическим советом.
1.11. В экзаменационный билет включаются не менее 3 вопросов. Одним из вопросов может быть практическое задание (задача). Условие практического задания может прилагаться к билету. 
1.12. В экзаменационные билеты не могут быть включены, а на экзамене студенту не могут быть заданы вопросы и задания, не предусмотренные рабочей программой по данной дисциплине.
1.13. Количество экзаменационных билетов должно на 10-15% превышать число экзаменующихся в данной группе. 
1.14. Каждый билет должен быть пронумерован и заверен подписью заведующего кафедрой или председателя научно-методического совета. Допускается утверждение билетов и их заверение деканом факультета. 
1.15. Зачет – это форма текущей оценки знаний, умений и навыков студента, полученных в процессе обучения по данной дисциплине, проводимая с учетом его успеваемости в течение семестра. По результатам зачета студенту выставляется качественная оценка (зачтено или незачтено). 
1.16. Зачет, как правило, проводится в форме собеседования преподавателя со студентом по вопросом, предусмотренным рабочей программой по данной дисциплине.
1.17. По решению кафедры или научно-методического совета зачет может быть проведен в иной форме. Порядок и правила проведения такого зачета разъясняются студентам до его начала.

1.18. Защита контрольной, лабораторной, курсовой работы – это форма текущей проверки знаний, умений и навыков студента по результатам письменной работы, выполняемой на основе углубленного самостоятельного изучения определенной темы. 
1.19. По результатам защиты курсовой работы выставляется дифференцированная оценка, а по результатам защиты контрольной, лабораторной работы – качественная оценка. 
1.20. Защита контрольной, лабораторной работы проводится в форме собеседования преподавателя со студентом по теме работы после предварительной проверки этой работы преподавателем. Защита курсовой работы принимается комиссией, назначенной соответствующей кафедрой. 
1.21. К защите не допускаются работы, заслуживающие оценки «неудовлетворительно» («незачтено»), выполненные не по теме, изучение которой было поручено студенту, а также не сданные для проверки в установленный срок.

1.22. Защита отчета о прохождении практики – это форма проверки умений и навыков, приобретенных студентом, в процессе профессиональной деятельности по месту прохождения практики.
1.23. По результатам защиты отчета о прохождении практики в зависимости от вида практики выставляется дифференцированная, либо качественная оценка. 
1.24. К защите не допускаются отчеты, заслуживающие оценки «неудовлетворительно» («незачтено»), отчеты, содержание которых не соответствует месту прохождения практики, а также не сданные для проверки в установленный срок. 

2. Виды и критерии оценок

2.1. Уровень успеваемости студентов определяется и фиксируется с использованием качественных или дифференцированных оценок. 
2.1.1. Дифференцированная оценка «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно» выставляется по результатам сдачи студентами экзаменов, защиты курсовых работ, а также в случаях, предусмотренных учебным планом, по результатам защиты отчетов о прохождении практик.
2.1.2. Качественная оценка «зачтено» или «незачтено» выставляется по итогам сдачи студентами зачетов, защиты лабораторных и контрольных работ, а также в случаях, предусмотренных учебным планом, по результатам защиты отчетов о прохождении практик.
2.2. Критерием для определения оценки на экзамене служит уровень усвоения студентами материала, предусмотренного рабочей программой по данной дисциплине учебного плана. 

· Оценки «отлично» заслуживает студент, который имеет всесторонние, систематические и глубокие знания учебно-программного материала, умеет свободно выполнять задания, предусмотренные программой, усвоивший основную и знакомый с дополнительной литературой, рекомендованной программой. Как правило, оценка «отлично» выставляется студентам, усвоившим сущность и взаимосвязь категорий учебной дисциплины, проявившим творческие способности и самостоятельность мышления в понимании, изложении и использовании учебно-программного материала. Оценка «отлично» выставляется студенту, который приобрел необходимые знания и умения для самостоятельной работы по получаемой специальности. 

· Оценки «хорошо» заслуживает студент, имеющий полное знание учебно-программного материала, успешно выполнивший предусмотренные программой задания, усвоивший основную литературу, рекомендованную в программе. Как правило, оценка «хорошо» выставляется студентам, показавшим систематический характер знаний по дисциплине и способным к их самостоятельному пополнению и обновлению в ходе дальнейшей учебной работы и профессиональной деятельности. 

· Оценки «удовлетворительно» заслуживает студент, обнаруживший знание основного учебно-программного материала в объеме, необходимом для дальнейшей учебы и предстоящей работы по получаемой специальности, справляющийся с выполнением заданий, предусмотренных программой, знакомый с основной рекомендованной литературой. Как правило, оценка «удовлетворительно» выставляется студентам, допустившим погрешности при ответе на экзамене и при выполнении экзаменационных заданий, но обладающим необходимыми знаниями для их устранения под руководством преподавателя. 

· Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, имеющему пробелы в знаниях основного учебно-программного материала, допустившему принципиальные ошибки в выполнении предусмотренных программой заданий. Как правило, оценка «неудовлетворительно», выставляется студенту, который не может продолжить обучение или приступить к профессиональной деятельности после окончания института без дополнительных занятий по соответствующей дисциплине. 

· Оценка «незачтено» по критериям соответствует оценки "неудовлетворительно".

3. Порядок проведения экзаменов, зачетов, защиты курсовых, контрольных, лабораторных работ, отчетов о прохождении практик

3.1. Прием экзаменов и зачетов у студентов проводится только в зданиях института в соответствии с расписанием в пределах времени, отведенного на экзаменационную сессию, графиком учебного процесса.
3.2. Допускается прием экзаменов и зачетов до начала экзаменационной сессии, если это разрешено деканом факультета. Число таких экзаменов и зачетов не ограничено. 
3.3. Экзамены принимаются только в дни и часы, установленные расписанием экзаменационной сессии. Накануне экзаменов, как правило, проводятся консультации. 
3.4. Зачеты, как правило, принимаются в течение зачетной недели, в соответствии с расписанием, но могут приниматься на последнем в текущем семестре практическом занятии по данной дисциплине.
3.5. Защита курсовых, контрольных и лабораторных работ, отчетов о прохождении практик проводится в срок, установленный деканатом факультета, при этом защита отчетов о прохождении практик может проводиться в организациях-базах практик. 
3.6. Деканат устанавливает срок сдачи курсовых, контрольных и лабораторных работ, отчетов о прохождении практики для проверки. Работы и отчеты, сданные с нарушением срока, к защите не допускаются. 
3.7. К сдаче экзаменов допускаются студенты, успешно выполнившие все виды учебных поручений по данной дисциплине, установленные рабочей учебной программой и учебным планом (все виды практических заданий, лабораторные, контрольные, курсовые работы, задания на практики и т.п.). Студенты, допущенные к сдаче экзамена, вносятся в экзаменационную ведомость.
3.8. К сдаче зачетов допускаются студенты, выполнившие все практические задания, установленные рабочей программой данной дисциплины. Студенты, допущенные к сдаче зачета, вносятся в экзаменационную ведомость.
3.9. Студенты, не допущенные к сдаче экзамена (зачета), не подлежат включению в экзаменационную ведомость либо против их фамилии проставляется отметка «не допущен».
3.10. Студент обязан явиться для сдачи экзамена (зачета) в установленный день за 10 минут до начала экзамена (зачета). При себе студент обязан иметь зачетную книжку, письменные принадлежности и материалы, указанные преподавателем. Студент, опоздавший на экзамен (зачет), либо не имеющий при себе зачетной книжки, указанных принадлежностей или материалов к экзамену (зачету) не допускается с отметкой в ведомости «не явился».
3.11. Использование дополнительных, вспомогательных и справочных материалов, а также технических средств допускается только с разрешения преподавателя, принимающего экзамен (зачет). Студент, имеющий или пользующийся неразрешенными материалами или техническими средствами, должен быть удален с экзамена (зачета) с отметкой в экзаменационной (зачетной) ведомости «неудовлетворительно».
3.12. Удалению также подлежит студент, нарушающий дисциплину на экзамене, в том числе подсказывающий другим студентам. 
3.13. Студенты, допущенные к экзамену, входят в аудиторию в количестве, указанном преподавателем, проводящим аттестацию и передают ему свои зачетные книжки. Преподаватель предлагает экзаменационные билеты. Билеты должны быть разложены на столе текстом вниз. 
3.14. Билеты неустановленного образца либо имеющие посторонние отметки должны быть отобраны преподавателем до начала экзамена и заменены надлежащими билетами. 
3.15. Студенты, у которых в ходе экзамена обнаружены ненадлежащие билеты, удаляются с экзамена с оценкой «неудовлетворительно». По представлению преподавателя такой студент должен сдавать экзамен комиссии. 
3.16. Выбрав билет, студент называет его номер и предъявляет преподавателю письменные принадлежности и дополнительные материалы, разрешенные к использованию преподавателем. 
3.17. Студенту предоставляется время для подготовки к ответу и решения задач. Такое время на экзамене не может быть менее 30 минут, а на зачете – 15 минут. 
3.18. Студент, время на подготовку которого закончилось, вызывается преподавателем для ответа. Если есть студенты, желающие ответить ранее окончания их времени на подготовку, они могут быть опрошены в первую очередь. 
3.19. Студенту, вызванному для ответа, предлагается ответить на вопросы билета в любом порядке, затем – пояснить решение задач. При этом студенту могут быть заданы дополнительные вопросы либо предложены дополнительные задачи в пределах рабочей программы по дисциплине. Количество дополнительных вопросов не ограничено. Студенту может быть дано время для подготовки ответа на дополнительные вопросы (решения дополнительных задач). 
3.20. Студенту, успешно ответившему на поставленные вопросы и справившемуся с предложенными задачами, преподаватель собственноручно выставляет оценку в экзаменационную ведомость и зачетную книжку. 
3.21. В экзаменационную ведомость оценка выставляется с указанием номера зачетной книжки студента, а в необходимых случаях - с отметкой о сдаче зачета. 
3.22. В зачетную книжку студента оценка выставляется с указанием наименования предмета, количества аудиторных часов для его изучения по учебному плану, фамилии преподавателя, принявшего экзамен, даты сдачи экзамена. Запись заверяется подписью преподавателя. 
3.23. Оценка «неудовлетворительно» проставляется только в ведомость. 
3.24. При расхождении записей в экзаменационной ведомости и зачетной книжке правильной считается запись в экзаменационной ведомости.
3.25. Студент, закончивший сдавать экзамен, выходит из аудитории и предлагает войти следующему студенту. 
3.26. После того, как из аудитории вышли два студента, и не вошел ни один студент, преподаватель вправе считать, что больше нет студентов, желающих сдавать экзамен и в дальнейшем не допускать студентов к сдаче экзамена. Такие студенты считаются опоздавшими на экзамен. 
3.27. По окончании экзамена преподаватель сдает экзаменационную ведомость в деканат факультета. 
3.28. Для сдачи экзамена (зачета) в индивидуальном порядке студенту может быть выдан экзаменационный лист, который заполняется в том же порядке, что и ведомость. 
3.29. Экзаменационный лист действителен только в пределах указанного в нем срока. Экзаменационный лист сдается в деканат самим студентом немедленно после сдачи экзамена (зачета).
3.30. Порядок сдачи зачета, защиты курсовой, контрольной или лабораторной работы, отчета о прохождении практики аналогичен порядку сдачи экзамена с особенностями, установленными настоящим положением. 
3.31. По окончании экзаменационной сессии все студенты должны сдать зачетные книжки в деканат на сверку. 
3.32. Деканат производит сверку записей в зачетных книжках и экзаменационных ведомостях.
3.33. Сданные экзамены (зачеты) аннулируются деканатом, если:

· они сданы студентом, не допущенным к сдаче экзамена (зачета); 

· они сданы по недействительному экзаменационному листу;

· они сданы лицом, не являвшимся на момент сдачи экзамена (зачета) студентом Института; 

· они сданы вне экзаменационной сессии без разрешения деканата; 

· они сданы преподавателю, которому не было поручено принимать экзамен (зачет) деканатом или заведующим кафедрой; 

· запись в ведомости или в зачетной книжке подделана либо не заверена подписью преподавателя. 
4. Порядок ликвидации академических задолженностей

4.1.
Академической задолженностью признается получение оценки «неудовлетворительно» или «незачтено» по результатам экзамена (зачета), а равно неявка на экзамен по неуважительным причинам.

4.2.
Студенты, имеющие более трех академических задолженностей на день окончания сессии, признаются профессионально непригодными и подлежат отчислению за академическую неуспеваемость без права передачи дисциплин, по которым получены оценки «неудовлетворительно» или «незачтено». Приказ об отчислении таких студентов издается в течение двух недель со дня окончания сессии.

4.3.
По окончании экзаменационной сессии студентам, имеющим не более трех академических задолженностей, предоставляется возможность их ликвидации, т.е. возможность повторной сдачи экзаменов (зачетов), по которым получены оценки «неудовлетворительно» («незачтено»). Всего, с учетом экзаменационной сессии, студенту, имеющему право на ликвидацию академических задолженностей, предоставляется возможность сдачи экзамена (зачета) по каждой дисциплине не более трех раз. При этом, для приема экзамена в третий раз по решению заведующего кафедрой или декана может быть назначена комиссия. 

4.4.
Для проведения текущей аттестации студентов может быть назначена комиссия в случаях:

· если студент считает, что его знания, умения и навыки оценены преподавателем необъективно и приводит убедительные доказательства этого;

· по просьбе преподавателя либо по инициативе заведующего кафедрой или декана факультета;

· если студент сдает данный предмет третий раз.

4.5. Такая комиссия формируется заведующим кафедрой по согласованию с председателем научно-методического совета и деканом. 
4.6. Ликвидация академических задолженностей проводится в следующие сроки:

4.6.1.
по результатам зимней сессии –– вторая попытка в течение восьми дней после окончания сессии, третья попытка в течение первой недели весеннего семестра;

4.6.2.
по результатам летней сессии –– вторая и третья попытки в течение десяти дней после окончания сессии. 

4.7. Ликвидация академических задолженностей проводится в соответствии с расписанием, составленным деканатом. При этом, не предусматриваются специальные дни для подготовки к экзаменам (зачетам); во время учебного семестра (третья попытка по результатам зимней сессии), время ликвидации академических задолженностей не должно совпадать со временем проведения учебных занятий по расписанию, а необходимость ликвидации академических задолженностей не освобождает студентов от обязанности присутствовать на учебных занятиях весеннего семестра. 

4.8. Сроки ликвидации академических задолженностей, указанные в п.4.4, являются окончательными и не подлежат продлению в индивидуальном порядке за исключением случая, когда студент находится на стационарном лечении.
4.9. В случае, если во время ликвидации академических задолженностей студент находился на стационарном лечении, по его заявлению ему может быть установлен индивидуальный срок ликвидации академических задолженностей, но не более десяти дней после окончания стационарного лечения. Студент или его родственники обязаны сообщить в деканат о стационарном лечении не позднее окончания сроков ликвидации академических задолженностей, в противном случае заявление об установлении индивидуальных сроков не рассматривается. Факт стационарного лечения подтверждается соответствующими медицинскими документами.
4.10. Студентам, допущенным к ликвидации академических задолженностей, но не явившихся на них по любым причинам, кроме стационарного лечения, дополнительные возможности ликвидации академических задолженностей не предоставляются.
4.11. Результаты ликвидации академических задолженностей оформляются в порядке, предусмотренном п.п.3.10, 3.13 настоящего положения.
4.12. По окончании срока ликвидации задолженностей студенты, независимо от того, имеют они академические задолженности или нет, обязаны сдать зачетные книжки в деканат на сверку.
4.13. Студент, имеющий хотя бы одну академическую задолженность после окончания срока, установленного для их ликвидации, считается академически неуспевающим и подлежит отчислению. Приказ об отчислении таких студентов издается в течение недели после окончания срока, установленного для ликвидации академических задолженностей.

5. Продление экзаменационной сессии

5.1.
Студентам, которые по уважительным причинам отсутствовали в период зачетной недели или экзаменационной сессии более двух дней, экзаменационная сессия может быть продлена на срок такого отсутствия, но не более 20 дней.

5.2.
Уважительными причинами отсутствия признаются: 

· болезнь студента, подтвержденная документом медицинского учреждения, где он проходил лечение;

· форс-мажорные обстоятельства (стихийное бедствие и т.п.), препятствовавшие участию студента в экзаменационной сессии; 

· иные обстоятельства, признанные по представлению декана ректором Института уважительными причинами отсутствия. 

5.3. Студент или его родственники обязаны сообщить в деканат (желательно письменно) о наличии уважительных причин, препятствующих участию студента в экзаменационной сессии в течение трех дней после наступления таких причин или в исключительных случаях до окончания экзаменационной сессии.
5.4. Студенты, не сообщившие в установленный срок о наличии уважительных причин отсутствия на экзаменационной сессии, признаются пропустившими экзаменационную сессию без уважительной причины и могут быть отчислены за академическую неуспеваемость в соответствии с п.4.2. настоящего положения.
5.5. Документы, подтверждающие уважительность причин отсутствия студента на сессии, должны быть представлены в деканат в течение трех дней после прекращения действия таких причин вместе с заявлением о продлении сессии.
5.6. При временном отсутствии (до трех дней) преподавателя, проводящего текущую аттестацию, сессия студентам всей группы может быть продлена на срок такого отсутствия с изменением, при необходимости, расписания сессии.
5.7. Продление сессии оформляется приказом ректора Института по представлению декана факультета.

6. Проведение текущей аттестации при длительном отсутствии преподавателя либо комиссией

6.1.
При отсутствии преподавателя, проводящего текущую аттестацию, более трех дней заведующий кафедрой, обеспечивающей преподавание данного предмета, может возложить обязанность провести текущую аттестацию на другого преподавателя. Как правило, такой преподаватель назначается по согласованию с председателем научно-методического совета и деканом.
6.2.
При досрочной сдаче сессии, а также в период, установленный для ликвидации академических задолженностей, при отсутствии преподавателя, проводящего текущую аттестацию, в исключительных случаях прием экзаменов (зачетов) может быть проведен заведующим кафедрой , обеспечивающей преподавание данного предмета. 

6.3.
Решение комиссии является окончательным. Студент, не сдавший экзамен (зачет) комиссии, не имеет права на последующую аттестацию и подлежит отчислению из института по академической неуспеваемости.

6.4.
В экзаменационной ведомости (листе) указываются все члены комиссии. 

6.5.
Оценка, полученная студентом при сдаче экзамена (зачета), заверяется в ведомости подписями всех членов комиссии; в зачетной книжке указывается фамилия одного из членов комиссии, как правило председателя, и его подписью заверяется внесенная запись.

7. Особенности текущей аттестации отдельных категорий студентов

7.1. Студенты заочного отделения обязаны сдавать зачеты и экзамены в сроки, предусмотренные расписанием сессии, а ликвидировать задолженности – в дни ликвидации задолженностей, установленные деканатом. 
7.2. Студент заочного отделения признается имеющим академическую задолженность, если он не ликвидировал ее до окончания учебного года.
7.3. Студент, обучающийся по индивидуальному графику, обязан сдавать экзамены и зачеты в сроки, предусмотренные этим графиком. 
7.4. Студенту, обучающемуся по индивидуальному графику, запрещается сдавать зачеты и экзамены за следующий курс до выполнения учебного плана текущего курса. 
7.5. Студенты, переведенные с других отделений, факультетов или вузов, обязаны ликвидировать академическую разницу в учебных планах в сроки, установленные приказом о зачислении в порядке перевода. Такой срок не может быть более 20 дней.
7.6. Студенты, не ликвидировавшие академическую разницу в учебных планах в установленные сроки, подлежат переводу на предыдущий курс либо отчислению.
7.7. Порядок сверки зачетных книжек данных категорий студентов определяется деканатом факультета. 

